
         
 
 
 
 
 
 

 

 

Voitsberg, am 31. März 2023 
 

Ausschreibung einer Stelle als Wirtschaftsleiterin 
 
Die HLW Lipizzanerheimat stellt ab dem 3. Juli 2023 eine Wirtschaftsleiterin ein. 

 
 
 
Aufgaben und Tätigkeiten 

• Erledigung von Schriftverkehr 

• Abrechnung von Reisekosten und Spesen 

• Führung und Organisation der Wirtschaftsleitung 

• Übernahme und Kontrolle der Lieferungen auf Qualität, Menge und Preis 

• Kontrolle des Lagerbestandes 

• Führung von Aufzeichnungen 

• Mitwirkung bei der Verwaltung des Küchen- und Speisesaalinventars 

• Kontrolle der Rechnungen auf sachliche und rechnerische Richtigkeit 

• Einholung von Angeboten bzw. diverse Verhandlungen mit Firmen 

• Parteienverkehr mit Firmen 

• Einkauf und Verwaltung der Pflege- und Reinigungsmittel, für den Küchenbereich 

• Mithilfe bei den Vorbereitungen für schulinterne Veranstaltungen, Projekte, Büffets usw. 

Erfordernisse  

• Die österreichische Staatsbürgerschaft oder dieser gleich zu haltende Staatsbürgerschaft gemäß § 1 

Ausschreibungsgesetz 1989 oder den unbeschränkten Zugang zum österreichischen Arbeitsmarkt 

• abgeschlossene Lehre als Koch/Köchin oder Abschluss einer FS für wirtschaftliche Berufe oder einer 

Hotelfachschule 

• Die volle Handlungsfähigkeit, ausgenommen ihre Beschränkung wegen Minderjährigkeit 

• Beherrschung der deutschen Sprache 

• Sehr gute Office365 Kenntnisse 

• Berufspraxis und Kenntnis der einschlägigen Vorschriften 

• Höfliches, korrektes und freundliches Auftreten 

• Freude am Umgang mit jungen Menschen 

• Teamfähigkeit 

• Organisationstalent, Verhandlungsgeschick und selbstständiges Arbeiten 

• Soziale Kompetenz – gute Mitarbeiterführung 

• Koordinationsfähigkeit, Verantwortungsbewusstsein und geistige Beweglichkeit 

• Gewissenhaftigkeit und Verlässlichkeit 

• Körperliche Belastbarkeit 

Höhere Lehranstalt für wirtschaftliche Berufe Lipizzanerheimat 

HLW Lipizzanerheimat 
Franz-Jonas-Straße 13 - 15 

8570 Voitsberg 

Tel.: 05 02 48 040 

Mail: office@hlw-lh.at 

www.hlw-lh.at 

mailto:office@hlw-lh.at


 
 
 

Bewerbungsunterlagen, Verfahren und Sonstiges Bewerbungen sind unter Anführung der Geschäftszahl 
(GZ.: IINi3/1474 - 2023) längstens bis zum Ende der Bewerbungsfrist an die Bildungsdirektion für 
Steiermark, Körblergasse 23, 8011 Graz zu richten.  

Gemäß § 5 Abs. 8 Ausschreibungsgesetz 1989 gilt als Tag der Bewerbung der Tag, an dem die 
Bewerbung (schriftlich, Telefax, E-Mail) bei der Bildungsdirektion für Steiermark einlangt (Postlauf wird 
nicht berücksichtigt).  

Verspätet eingebrachte und unvollständige Bewerbungen können nicht berücksichtigt werden. 
 

Bei Fragen wenden Sie sich per E-Mail an das Sekretariat der HLW Lipizzanerheimat: 
office@hlw-lh.at 
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