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Hohere Lehranstalt fUr wirtschaftliche Berufe Lipizzanerheimat www.hlw-lh.at

Voitsberg, 6. September 2023

Ausschreibung einer Stelle als Wirtschaftsleiter:in

Die HLW Lipizzanerheimat stellt eine Wirtschaftsleitung fiir 20 Stunden ein.

Wertigkeit/Einstufung: v3/1

Dienststelle: HBLA Voitsberg

Dienstort: Franz-Jonas-Stralle 13-15, 8570 Voitsberg
Vertragsart: Unbefristet

Monatsentgelt/bezug mindestens: € 1.108,60 (Einstiegsstufe)
Referenzcode: BMBWF-23-1749

Aufgaben und Tatigkeiten

Erledigung von Schriftverkehr

Abrechnung von Reisekosten und Spesen

FUhrung und Organisation der Wirtschaftsleitung

Ubernahme und Kontrolle der Lieferungen auf Qualitdt, Menge und Preis
FUhrung von Aufzeichnungen

Kontrolle der Rechnungen auf sachliche und rechnerische Richtigkeit

Einholung von Angeboten bzw. diverse Verhandlungen mit Firmen
Parteienverkehr mit Firmen

Einkauf und Verwaltung der Pflege- und Reinigungsmittel, fiir den Kiichenbereich
Mithilfe bei den Vorbereitungen fiir schulinterne Veranstaltungen, Projekte usw.

Erfordernisse

Die Osterreichische Staatsbiirgerschaft oder dieser gleich zu haltende Staatsbiirgerschaft gemaR § 1
Ausschreibungsgesetz 1989 oder den unbeschrdankten Zugang zum 6sterreichischen Arbeitsmarkt
abgeschlossene Lehre als Koch:Kdchin oder Abschluss einer Fachschule fiir wirtschaftliche Berufe, HLW
oder Fachschule fiir Land- und Erndhrungswirtschaft

Gute Office365-Kenntnisse

Gute Rechtschreibung

Gute Zahlenkenntnisse

Die volle Handlungsfahigkeit, ausgenommen Beschrankung wegen Minderjahrigkeit

Hofliches, korrektes und freundliches Auftreten

Freude am Umgang mit jungen Menschen

Teamfahigkeit

Organisationstalent, Verhandlungsgeschick und selbststdandiges Arbeiten

Soziale Kompetenz — gute Mitarbeiterfihrung

Koordinationsfahigkeit, Verantwortungsbewusstsein und geistige Beweglichkeit

Gewissenhaftigkeit und Verlasslichkeit

Kérperliche Belastbarkeit

Bewerbungsunterlagen sind an die HLW Lipizzanerheimat, Franz-Jonas-StraBe 13-15, 8570 Voitsberg zu richten.
Bei Fragen wenden Sie sich an das Sekretariat der HLW Lipizzanerheimat:
Tel.-Nr: 05 0248 040 oder E-Mail: office@hlw-lh.at
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